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ÁREAS 

 

 

 Dirección  

 Unidad de Administración y Finanzas  

 Unidad Jurídica  

 Unidad de Psicología  

 Unidad Básica de Rehabilitación (UBR) 

 Centro de Atención Especializado en Terapia Familiar (CAETF) 

 Unidad de Trabajo Social  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Dirección 

 

Entrega de despensas en delegación de MECHOACANEJO 

Visita a MERCADO MUNICIPAL (inspección de sanitarios) 

Supervisión al AUDITORIO MUNICIPAL (arreglo de chapas) 

Limpieza y Organización de bodega en CAETF 

Reacomodo y Depuración en CAETF Y AUDITORIO MUNICIPAL  

Donativo de mingitorios a los planteles escolares: 

 Basilio Vadillo, comunidad El Barrio  

 Preescolar Benito Juárez, comunidad Ejido Jesús Aguirre  

 Primaria Ignacio M Altamirano, comunidad Ejido Jesús Aguirre 

 Secundaria Antonio Ferrer, comunidad Ejido Jesús Aguirre 

 Primaria Francisco I Madero, comunidad Huejotitlan  

 Primaria Ignacio Ramírez, comunidad de Ostotan  

 Primaria Miguel Hidalgo y Costilla, comunidad de Santa Barbara 

 Primaria Mariano Carrillo, comunidad El Salitre  

 Primaria Leona Vicario, comunidad El Soyatal 

 Preescolar Manuel J Aguirre, cabecera Municipal    

Capacitación Virtual con autoridades de DIF JALISCO enfocada en Trabajo Social  

Reunión con directores Municipales  

Entregas de Despensas en cabecera Municipal  

Inauguración de la FERIA DE LA SALUD  

Visita a CADI en conmemoración al día del EJERCITO MEXICANO  

Vistas de Rutina a CADI, UBR, CAETF. 

Firmas de Documentación Contable.  

 

 

 



 

          

 

              
 

 



Unidad de Administración y Finanzas  

 

 Pago de recibos Telmex de DIF centro, CADI, CAET 

 Entrega de agenda mensual 

 Pago de nóminas 

 Firma de nóminas 

 Reunión interna con directora de CADI 

 Elaboración de contratos 

 Reunión con Trabajo social 

 Pago de mantenimiento de sistemas 

 Surtido de despensa para CADI 

 Pago factura de gas de CADI 

 Entrega de presupuesto ASEJ 

 Planeación baños del mercado 

 Elaboración y entrega de reporte a transparencia 

 Elaboración de pólizas 

 Elaboración de facturas 

 Declaración SAT 

 Conciliación bancaria 

 Pago de ISR 

 Reunión en CADI 

 Elaboración de cuestionario SEVAC 

 Reunión en armonización contable 

 Elaboración de facturas para subsidio entre entidades municipales 

 Recepción colegiaturas CADI 

 Pago de proveedores 

 Timbrado de nóminas 

 Cierre anual 2023 

 Reunión en armonización contable 

 Revisión de notificaciones del SAT 

 Pago refrendos de camionetas 

 Reporte al seguro del DUCATO 

 Reunión CEVAC 

 

 

 

  



UNIDAD JURIDICA  

 

 

RELACION DE SERVICIOS OTORGADOS 

SERVICIO OTORGADO CANTIDAD 

ASESORIAS A USUARIOS EN ATENCIÓN A VIOLENCIA 

FAMILIAR 

17 

CITATORIOS  02 

CONVENIOS REFERENTES A PENSION ALIMENTICIA Y 

GUARDA Y CUSTODIA 
03 

SEGUIMIENTO DE CASO DE MENORES ANTE PPNA 02 

CURSOS PRE-MATRIMONIALES 22 

REPORTES DE CONVIVENCIAS ASISTIDAS PRESENTADOS 11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Unidad de Psicología  

Relación de servicios otorgados 

 

Servicio Otorgado Cantidad 

Asesoría para cita psicológica 6 

Sesión psicológica, seguimiento a 

expedientes activos en UAVI 

(incluidos adultos y menores) 

30 

 

Evaluación psicológica, derivación 

de casos de ministerio público 

3 

Entrevista primer contacto para 

citas psicológicas 

8 

Sesión psicológica, seguimiento a 

expedientes activos, casos 

derivados de ministerio público 

10 

Aplicación de test psicométrico  5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Unidad Básica de Rehabilitación (UBR) 

Servicio Otorgado Cantidad 

MECANOTERAPIA 288 

HIDROTERAPIA 122 

ELECTROTERAPIA 215 

 

Total Terapias:        625 

 

Terapeuta Cantidad  

Elizabeth Guadalupe Ramírez Contreras 120 

Alexandro Jauregui Gutiérrez 110 

 

Total Citas             230 

 

 

Terapeuta Cantidad 

Elizabeth Guadalupe Ramírez Contreras   

Mujer 

13 

Hombre 

17 

 

Alexandro Jauregui Gutiérrez Mujer 

17 

Hombre 

13 

 

 

Total Pacientes         60 

 

Dra. Gabriela Ortega González 49 pacientes acudieron a cita médica 

 



 

  

 

 

 



Centro de Atención Especializado en Terapia Familiar (CAETF) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      SERVICIOS OTORGADOS CAETF               CANTIDAD 

Citas Agentadas 80 

Citas Atendidas                50 

Citas Canceladas                  3 

Citas regentadas 4 

Citas que no fueran atendidas debido que no se presentaron  20 

Expedientes de nueva creación y          altas 11 

Resultado Y Evaluaciones    de    discapacidad 8 

  



Unidad de trabajo Social  

 

RELACION DE SERVICIOS OTORGADOS 
 

Servicio Otorgado Cantidad 

Estudios Socioeconómicos 11 

Conformación de expedientes para 

apoyos sociales 

2 

Donación de medicamentos  13 

Apoyo social compra de medicamentos  3 

Visitas domiciliarias 8 

Seguimiento de casos 1 

Solicitud proyecto 10 2 

Conformación de expediente para silla 

de ruedas  

2 

Orientación canalización e información 8 

Solicitud de calcomanías para 

vehículos de personas con 

discapacidad 

                             11 

Constancias para descuento de 

transporte 

2 

Atención para cita a certificado por 

discapacidad con QR 

                             20 

Gestión y Tramites para Certificado .por 

discapacidad con  QR 

0 

Canalización con cortesía a 

Oftalmología  

0 

Donación de pañales, despensa y/o 

artículos de limpieza  

3 



Apoyo social para viáticos  1 

 
L.T.S. María Ludivina Ruvalcaba Rivera 

PROMOTORA Ma. Del Refugio Aguilera Aguilera 
 

 


