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AREAS

Direccion

Recepcion y Secretaria Interna

Unidad de Administracion y Finanzas

Unidad de Asistencia Social Alimentaria

Unidad Juridica

Unidad de Psicologia

Unidad Béasica de Rehabilitacion (UBR)

Centro de Atencion Especializado en Terapia Familiar (CAETF)
Unidad de trabajo Social
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Direccion

Firmas en documentacion de los programas PAASIV, PAE (230 Padrones).
Vistas de Rutina a CADI, UBR, CAETF.

Reuniones con Psicologa para la creacion de Talleres en Planteles Escolares.
Visitas de Rutina a DIF Mechoacanejo y DIF Belén.

Arranque de Campafna “JUNTOS SIN FRIO”.

Reunion en CADI con padres de familia.

Apoyo con Juguetes para nifilos de la comunidad Rancho Mayor, con motivo de la
celebracion de Fiestas Patronales.

Firmas de Documentacion Contable.

Elaboracion de Despensas para ser entregadas en Comunidades y Cabecera
Municipal.

Supervisién de Estacionamiento ubicado en el Auditorio Municipal.
Entrega de despensas en Cabecera Municipal.

Reunion con Director de Seguridad Publica, para la planeacién de Seguridad en
estacionamiento ubicado en el Auditorio Municipal.

Conferencia Telefonica con la Coordinadora de UBR en DIF JALISCO para la
planeacién, actualizacién y entrega de padrones y registros, asi como la gestiéon
para la reparacion de Copresero ubicado en UBR Municipal.

Reunion con Directores Municipales.
Firma de Expedientes de Planteles Escolares del Programa PAE.

Reunion con estudiante de la Licenciatura en Optometria proveniente de la
Universidad UAA para la colaboracién y prestacién de Servicié Social.

Planeacién, confirmacion y Traslado para recibir donativo proveniente de la
Direccion de Procuracion de Fondos en DIF JALISCO.

Entrega de Despensas a Comunidades, Mazcua, Analco, Huejotitlan y Santa
Barbara.
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Recepcidn y Secretaria Interna
Recibir y derivar llamadas telefonicas.

Brindar informacion y orientacion a la poblacién, remitiéndola a el Area
correspondiente para atender correctamente sus necesidades.

Elaboracion de Oficios.

Organizacion de agenda (actividades, eventos, citas, reuniones).

Responder y enviar correos electrénicos.

Mantener un control y registro de las personas que ingresan a las instalaciones.
Actividades administrativas.

Mantener un control y registro de Oficios recibidos.

Mantener un registro de entradas y salidas del personal, asi como de los vehiculos.
Atencién y orientacién a personas en las diferentes areas que comprende DIF.

Captura de asistentes a Curso Prematrimonial en plataforma DIF JALISCO, asi
como expedicion de constancias.
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Unidad de Administracion y Finanzas

e Pago de recibos Telmex de DIF centro, CADI, CAET
e Reunidn interna con tesorero municipal

e Reuniodn con vialidad

e Firma de néminas

e Reunidn interna con directora de CADI

e Entrega de informe trimestral

e Entrega de agenda oct-nov-dic-ene

e Pago de mantenimiento de sistemas

e Surtido de despensa para CADI

e Pago factura de gas de CADI

e Entrega de presupuesto ASEJ

e Planeacion bafios del mercado

e Elaboracion y entrega de reporte a transparencia
e Elaboracién de polizas

e Elaboracién de facturas

e Declaracion SAT

e Visita a Mechoacanejo y belén

e PagodelISR

e Reunién en CADI

e Pago de factura de alimentaria (desayunos escolares)
e Reunién en armonizacién contable

e Elaboracion de facturas para subsidio entre entidades municipales
e Recepcion colegiaturas CADI

e Pago de proveedores

e Timbrado de nébminas

e Cierre anual 2023

e Reunién en armonizacién contable

e Revision de notificaciones del SAT

e Pago refrendos de camionetas

e Reporte al seguro del DUCATO

e Reunién CEVAC
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COMUNIDAD DESPENSAS
TEOCALTICHE 183
AGUA TINTA ABAJO 13
EL ALAMO DE ABAJO 1
ANALCO 5
BELEN DEL REFUGIO 27
LA CALERA 3
LAS CANADAS 3
CORRAL BLANCO 9
AHUETITA DE ABAJO 23
HUEJOTITLAN 21
LAS JUNTAS 1
MASCUA 2
MECHOACANEJO 34
LA PARRITA 7
EL PEDREGOSO 2
LOS POCITOS 7
EL PUEBLITO 2
RANCHO NUEVO 10
EL ROSARIO 1
EL SALITRE 23
SAN ANTONIO DE CALERA 4

SAN ISIDRO
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EL SANTO 11
SIERRITA DE LOS DOLORES 2
EL SOYATAL 5
EL TABLERO 16
LA TRINIDAD 2
VILLA DE ORNELAS 26
JOSE DE JESUS AGUIRRE 5
EL BARRIO 9
EL REFUGIO (LAS URRACAS) 6
LA SIERRITA 1

Unidad de Asistencia Social Alimentaria

Carencia alimentaria o desnutricion: 86

Nifias y nifios de 2 a 5 afios 11 meses no escolarizados: 131
Persona mayor: 249

Total de apoyos: 466

NOTA: ESTAS SON LAS COMUNIADES QUE SERAN ATENDIDAS EN EL ANO
2025.
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ALIMENTACION ESCOLAR

SERVICIO OTORGADO POR
LOCALIDADES

CANTIDAD

SAN BERNARDO

22 RACIONES CALIENTES

ENTREGADAS

HUEJOTITLAN 150 RACIONES CALIENTES
ENTREGADAS

EL BARRIO 53 RACIONES CALIENTES
ENTREGADAS

ANALCO 27 RACIONES CALIENTES
ENTREGADAS

SERVICIO REALIZADO CANTIDAD

ESCANEO DE EXPEDIENTE

117 ESCUELAS
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Padrén 1

PRIMEROS MIL DIAS

Servicio Otorgado

Cantidad

El Refugio Las Urracas

El Barrio

José de Jesus Aguirre

El Tablero

El Soyatal

San Isidro

San Antonio de Calera

El Salitre

NIR(RINR|BININ

El Rosario

Los Pocitos

La Parrita

Mechoacanejo

Huejotitlan

[ERN

Ahuetita de Abajo

Las Cafadas

Belén del Refugio

BIRLRINRPRIWINFR[D>

Teocaltiche

N
~N

Estas seran las comunidades que se atenderan este 2025 y el nUmero de
Beneficiarios. (No se ha notificado a beneficiarios debido a que las reglas de
operacion no se nos han Informado).
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Padrén 2

Servicio Otorgado

Cantidad

El Refugio Las Urracas

El Barrio

José de Jesus Aguirre

El Soyatal

San Isidro de Ramirez

San Antonio de Calera

El Salitre

El Rosario

Los Pocitos

La Parrita

Mechoacanejo

Huejotitlan

Buenavista

Belén del Refugio

Agua Tinta Abajo

Teocaltiche

NINFRPWINOOIFRLEFERINOAOW(FRAERINE

Estas seran las comunidades que se atenderan este 2025 y el nimero de
Beneficiarios. No se ha notificado a beneficiarios debido a que las reglas de

operacion no han salido).
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UNIDAD JURIDICA

RELACION DE SERVICIOS OTORGADOS

SERVICIO OTORGADO CANTIDAD
ASESORIAS A USUARIOS EN ATENCION A VIOLENCIA 28
FAMILIAR

CITATORIOS 05
CONVENIOS DE PENSION ALIMENTICIA 03
ACTA TESTIMONIAL DE CONCUBINATO 02
SEGUIMIENTO DE CASO DE MENORES ANTE PPNA 02
CURSOS PRE-MATRIMONIALES 45
REPORTES DE CONVIVENCIAS ASISTIDAS PRESENTADOS 11
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Unidad de Psicologia

Relacién de servicios otorgados

Servicio Otorgado Cantidad
Asesoria para cita psicologica 2
Sesion psicoldgica, seguimiento a | 25
expedientes activos en UAVI

(incluidos adultos y menores)
Evaluacion psicologica, derivacién | 4
de casos de ministerio publico
Entrevista primer contacto para |2
citas psicolégicas

Sesion psicologica, seguimiento a | 5
expedientes activos, casos
derivados de ministerio publico
Aplicacion de test psicométrico 2
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Unidad Basica de Rehabilitacion (UBR)

Servicio Otorgado Cantidad
MECANOTERAPIA 248
HIDROTERAPIA 99
ELECTROTERAPIA 118

Total Terapias: 465
Terapeuta Cantidad
Elizabeth Guadalupe Ramirez Contreras 110
Alexandro Jauregui Gutiérrez 75
Total Citas 185
Terapeuta Cantidad
Elizabeth Guadalupe Ramirez Contreras
Mujer | Hombre
22 14
Alexandro Jauregui Gutiérrez Mujer | Hombre
18 18
Total Pacientes 72
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HORARIO

09:40 a.
09:50 a.
10:00 a.
10:10 a.
10:20 a.
10:30 a.
10:40 a.
10:50 a.
11:00 a.
11:10 a.
11:20 a.
11:30 a.
11:40 a.
11:50 a.
12:00 p.
12:10 p.
12:20 p.
12:30 p.
12:40 p.
12:50 p.
01:00 p.
01:10 p.
01:20 p.
01:30 p.
01:40 p.
01:50 p.
02:00 p.
02:10 p.
02:20 p.
02:30 p.

NOMBRE PACIENTE P/S TELEFONO
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BELEN ALCARAZ LOPEZ

S
p
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S

3461093279
3461152888
3461129185
3461014016
3951153747
3461114124
3461043127

3461098889

3461001371
3931001412

3461010038

3461006882
3461003999
3461055909
3467000915

4495783616
3467872729
3467008234
3461241694
3461005080
3467001290
3461125849
3461006208
3461039517
3461088472

3461122018
3467872569

3461035099
3461039932
3461039661
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Evidencia de terapias
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Vaciado de encuestas Mejora
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Centro de Atencidn Especializado en Terapia Familiar (CAETF)

Servicios otorgados CAETF CANTIDAD
Citas Agentadas 75
Citas Atendidas 39
Citas Canceladas 2
Citas regentadas 7
Citas que no fueran atendidas debido que no se 22
presentaron
Expedientes de nueva creacion y altas 14
Resultado Y Evaluaciones de discapacidad 7
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Unidad de trabajo Social

RELACION DE SERVICIOS OTORGADOS

Servicio Otorgado Cantidad
Estudios Socioecondémicos 35
Conformacion de expedientes para 4
apoyos sociales

Donacién de medicamentos 8
Atencién a reportes ciudadanos 1
Visitas domiciliarias 2
Seguimiento de casos 1
Solicitud proyecto 10 2
Conformacion de expediente para silla 2
de ruedas

Orientacion canalizacion e informacion 7
Solicitud de calcomanias para 21
vehiculos de personas con

discapacidad

Constancias para descuento de 5
transporte

Solicitud cédigo QR 49
Gestion y Tramites para codigo QR 16
Canalizacion con cortesia a 2
Oftalmologia

Oficios para gestion de transporte para 1
ir a Guadalajara

Apoyo social para viaticos 1
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