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DICIEMBRE – 2024 

 

 

 

 

 



 

 

ÁREAS 

 

 

 Dirección  

 Recepción y Secretaria Interna  

 Unidad de Administración y Finanzas  

 Unidad de Asistencia Social Alimentaria   

 Unidad Jurídica  

 Unidad de Psicología  

 Unidad Básica de Rehabilitación (UBR) 

 Centro de Atención Especializado en Terapia Familiar (CAETF) 

 Unidad de trabajo Social  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Dirección  

 

I. Supervención de personal en todas las áreas correspondientes y sus 

actividades diarias. 

II. Atención personalizada a los ciudadanos, apoyando en resolver sus 

necesidades. 

III. Asistencia a REUNION REGIONAL DE AUTORIDAES MUNICIPALES DE 

DIF, con sede en Lagos de Moreno, Jalisco. 

IV. Realización de nacimiento en Plaza Principal. 

V. Realización de carro alegórico y participación en el Desfile Navideño. 

VI. Asistencia a Reunión de Directivos con la Presidenta de DIF ESTATAL, 

con sede en Guadalajara, Jalisco.  

VII.  Entrega de Colchón en la comunidad de Huejotitlan a familia afectada por 

un incendio  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Recepción y Secretaria interna  

 

I. Recibir y derivar llamadas telefónicas. 

II. Brindar información y orientación a la población, remitiéndola a el Área 

correspondiente para atender correctamente sus necesidades. 

III. Elaboración de Oficios. 

IV. Organización de agenda (actividades, eventos, citas, reuniones). 

V. Responder y enviar correos electrónicos. 

VI. Mantener un control y registro de las personas que ingresan a las 

instalaciones.  

VII. Actividades administrativas. 

VIII. Mantener un control y registro de Oficios recibidos. 

IX. Mantener un registro de entradas y salidas del personal, así como de los 

vehículos.   

X. Atención y orientación a   personas en las diferentes áreas que comprende 

DIF.    

XI. Captura de asistentes a Curso Prematrimonial en plataforma DIF 

JALISCO, así como expedición de constancias.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Unidad de Administración y Finanzas  

 

 PAGO DE ISR DEL MES DE NOVIEMBRE 

 PAGO DE PROVEEDORES 

 ENTREGA DE PRESUPUESTO 2025 

 ELABORACION DE PRESUPUESTO 2025 

 ENTREGA DE DOCUMENTOS DE ACTUALIZACION DE DATOS ASEJ 

 ENTREGA DE DOCUMENTOS EN DIF GUADALAJARA 

 PAGO DE LAS DOS QUINCENAS DE DICIEMBRE (NOMINAS) 

 CIERRE CONTABLE DEL MES DE NOVIEMBRE 

 RECEPCION DE PAGOS DE PENSION DEL AUDITORIO MUNICIPAL 

 RECEPCION DE PAGOS DE PLATICAS PREMATRIMONIALES 

 RECEPCION DE CUOTAS DE CADI DEL MES DE DICIEMBRE 

 RECEPCION DE PAGO DE CONSULTAS DE UBR 

 RECEPCION DE PAGO DE CONSULTAS DE CAEFT 

 RECEPCION DE PAGO DE DESAYUNOS ESCOLARES 

 CONSILIACION BANCARIA 

 ATENCION A USUARIOS DE ESTACIONAMIENTO DEL AUDITORIO 

 REUNION CON PERSONAL DE CADI 

 REUNION INTERNA PARA AUMENTO SALARIAL 2025 

 PAGO DE PRESTACIONES DEL AÑO 2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Unidad de Asistencia Social Alimentaria   

 

ALIMENTACION ESCOLAR 

RELACION DE SERVICIOS OTORGADOS 

 

 

SERVICIO OTORGADO POR 

LOCALIDADES 

 

CANTIDAD 

TEOCALTICHE 534 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

AGUA TINTA 109 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

SAN JOSE DE AJOJUCAR 37 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

ANALCO 27 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

BELEN DEL REFUGIO 137 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

BUENAVISTA 13 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

LA CALERA 32 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

CALERITA 5 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

LAS CAÑADAS 26 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

LA CAPILLA 33 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 



CERRITO COLORADO 9 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

CERRO DE LOS GREGORIOS 18 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

 

 

 

CORRAL BLANCO 39 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

LAS FLORES 36 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

GAVILAN DE ABAJO 49 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

GAVILAN DE AARIBA 19 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

LA HACIENDITA 27 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

AHUETITA DE ABAJO 69 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

HUEJOTITLAN 150 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

RANCHO MAYOR 26 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

MASCUA 28 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

MECHOACANEJO 121 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

OSTOTAN 8 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 



LA PARRITA 38 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

PASO DE LA CANOA 31 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

LOS POCITOS 26 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

PROVIDENCIA SAN MARTIN  13 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

EL PUEBLITO 24 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

RANCHO NUEVO  26 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

EL ROSARIO 137 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

EL SALITRE 132 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

SAN ANTONIO DE CALERA 28 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

 

 

SAN ISIDRO 14 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

SAN ISIDRO DE RAMIREZ 37 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

SAN JOSE DE LA HACIENDITA 5 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

SANTA BARBARA 10 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

EL SANTO 11 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 



EL SAUCITO 27 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

EL SOYATAL 68 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

EL TABLERO 11 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

LA TRINIDAD 25 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

LAS TROJES  9 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

VILLA DE ORNELAS 90 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

JOSE DE JESUS AGUIRRE 101 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

EL BARRIO 53 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

SAN BERNARDO 22 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

LOS PEREZ 9 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PROGRAMA DE ATENCION ALIMENTARIA A GRUPOS PRIORITARIOS  

RELACION DE SERVICIOS OTORGADOS 

 

 

 LOCALIDADES 

 

DESPENSAS 

TEOCALTICHE 254 

AGUA TINTA 11 

ANALCO  5 

BELEN DEL REFUGIO  12 

LA CALERA  1 

CORRAL BLANCO  5 

AHUETITA DE ABAJO  15 

HUEJOTITLAN  5 

MECHOACANEJO  70 

LOS POCITOS  8 

EL SALITRE  22 

EL SANTO  10 

EL SOYATAL  9 

EL TABLERO  8 

VILLA DE ORNELAS  19 

JOSE DE JESUS AGUIRRE 2 

EL BARRIO 10 



Padrón 1 

Servicio Otorgado  Cantidad 

El Barrio   1 

José de Jesús Aguirre  4 

Villa de Ornelas   1 

El Soyatal   4 

San Isidro   1  

San Antonio de Calera   1 

El Salitre   2 

El Rosario  1 

Los Pocitos  1 

Mechoacanejo  15 (-1 Lista de Espera) 

Huejotitlan  14 

Ahuetita de Abajo 1 

Calerita  1 

Buenavista  2 

Belén del Refugio  2 

Los Barrenos  1 

Agua Tinta Abajo 1 

Teocaltiche  17 (-1 Lista de Espera) 

 

Se Entrego a despensa a Lista de espera 

Teocaltiche 1 

Mechoacanejo 1 

 



Padrón 2 

Servicio Otorgado  Cantidad  

José de Jesús Aguirre  3     

Villa de Ornelas  1 

El Tablero  1 

El Soyatal  2 

El Santo  1 

El Salitre  1 

Mechoacanejo  8 (-1 Lista de Espera) 

Huejotitlan  11 (-1 Lista de Espera)  

Ahuetita de Abajo  1 

Belén del Refugio  2 

Agua Tinta Abajo  2 

Teocaltiche  27 (-1 Lista de Espera) 

 

Se Entrego a Lista de Espera  

Mechoacanejo 1 

Huejotitlan 1 

Teocaltiche 1 

 

 

 

 

 

 



UNIDAD JURIDICA  

 

 

RELACION DE SERVICIOS OTORGADOS 

SERVICIO OTORGADO CANTIDAD 

ASESORIAS A USUARIOS EN ATENCIÓN A VIOLENCIA 
FAMILIAR 

18 

CITATORIOS  02 

CONVENIOS DE PENSION ALIMENTICIA  01 

SEGUIMIENTO DE CASO DE MENORES ANTE PPNA 02 

CURSOS PRE-MATRIMONIALES 6 

REPORTES DE CONVIVENCIAS ASISTIDAS PRESENTADOS 6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Unidad de Psicología  

 

 

 

Relación de servicios otorgados 

 

Servicio Otorgado Cantidad 

Asesoría para cita psicológica 4 

Sesión psicológica, seguimiento a 
expedientes activos en UAVI 
(incluidos adultos y menores) 

24 
 

Evaluación psicológica, derivación 
de casos de ministerio público 

2 

Entrevista primer contacto para 
citas psicológicas 

2 

Sesión psicológica, seguimiento a 
expedientes activos, casos 
derivados de ministerio público 

12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Unidad Básica de Rehabilitación (UBR) 

 

Servicio Otorgado Cantidad 

MECANOTERAPIA 298 

HIDROTERAPIA 129 

ELECTROTERAPIA 142 

 

Total, Terapias:        569 

 

Terapeuta Cantidad  

Elizabeth Guadalupe Ramírez Contreras 121 

Alexandro Jauregui Gutiérrez 85 

 

Total, Citas             206 

 

 

Terapeuta Cantidad 

Elizabeth Guadalupe Ramírez Contreras   

Mujer 

21 

Hombre 

14 

 

Alexandro Jauregui Gutiérrez Mujer 

18 

Hombre 

17 

 

 

Total, Pacientes         70 

 

 

 



Centro de Atención Especializado en Terapia Familiar (CAETF) 

 

 

SERVICIOS       OTORGADOS            CANTIDAD 

Citas Agendadas 70 

Citas Atendidas  40 

Citas Canceladas                   1 

Citas reagendadas  4 

Citas que no fueran atendidas debido que no se 
presentaron  

10 

Expedientes de nueva creación 15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Unidad de trabajo Social  

 

 
 

RELACION DE SERVICIOS OTORGADOS 
 

 
 

Servicio Otorgado Cantidad 

Estudios Socioeconómicos 5 

Conformación de expedientes para 
apoyos sociales 

1 

Donación de medicamentos  5 

Atención a reportes ciudadanos 0 

Visitas domiciliarias 6 

Seguimiento de casos 6 

Solicitud proyecto 10 2 

Conformación de expediente para silla 
de ruedas  

2 

Orientación canalización e información 10 

Solicitud de calcomanías para 
vehículos de personas con 
discapacidad 

1 

Constancias para descuento de 
transporte 

1 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


