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& TEOCALTICHE

H. Ayuntamiento 2021-2024

AGENDA DE ACTIVIDADES RELACIONADAS
DEL AREA DE: DEPARTAMENTO JURIDICO

NOMBRE DEL ENCARGADO DE AREA: LIC.
VANESSA LIZBETH MARTINEZ PRIETO.

ABRIL

2024

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABAD DOMI
01 02 03 |04 i 05 06 07
TRABAJODE | .FIRMA DE ACTA |CONTESTACIO | ELABORACION |TRABAJO  DE
OFICINAY DE ENTREGA- N AL OFICIO DE SESION DE LA | OFICINA,
ATENCION AL | RECEPCION (MFE/813/2024 | COMISION DEL - | SOLICITUD Y
PUBLICO. JURIDICO, (154/24 JUEZ | SERVICIO PROF. | ELABORACION
CONTRATO DE | MENOR DE CARRERA DE EXPEDIENTE
PRESTACION DE | TEOCALTICHE, |HONORY SE SEG. PUB.
SERVICIOS CONTRATO DE |JUSTICIA, CONTRATO DE
PRESTACION | CONTRATO DE ~ {PRESTACION
DE SERVICIOS, | PRESTACION DE | DE SERVICIOS
ESTUDIO DE SERVICIOS,
REGLAMENTO | ENTREGA DE
DEL SERVICIO | ACTA DE
PROFESIONAL |ENTREGAY
DE CARRERA | RECEPCION EN
CONTRALORIA
08 09 10 : 11 : 12 13 14
ESTUDIO DEL | TRABAJO EN | ORGANIZACIO | ORGANIZACION | QRGANIZACIO
TRAMITEDE  |SESION DE|{N DE EXP. DE|DE EXP.DE N EXPEDIENTE
DECLARACION | COMISION Y| ELEMENTO DE | ELEMENTOS SEG. | SEG. PUB.
DE AUSENCIA | FORMACION DE |SEG.PUB., PUB., CONTRATO | AUDIENCIA
TRABAJO EN EXP. REUNION DE PRESTACION | LABORAL EXP.
OFICINA. ELABORACION | SINDICATURA, |DE SERV., 477/2023-E2,
DE TRABAJO  EN|CONTESTACION | CONTRATOS DE
DECLARACION | OFICINA. OFICIO A PRESTACION
DE  AUSENCIA, TRIBUNAL BEGERVICIOS;
CONTRATO DE ELECTORAL, TRABAJO EN
PRESTACION DE TRABAJO EN OFICINA.
SERV. TRABAJO OFICINA.
EN OFICINA.

Tel. 01 (346) 787.2152,2049 y 2142

ipal Ote N° 50 / C.P. 47200

Pla
s 0 / Teocaltiche, Jalisco.
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HAyun urﬁ;cuiu 20212024 4 tp 2 20 2l
REALIZAR REVISION EXP. REVISION EXP. | CUMPLIMIENTO | E| ABORACION
OFICIOS Y ADMIN. 157/2002- | ADMIN. DEL FINIQUITO,
LEVANTAR | VI, CONVENIODE | 157/2002-vi, | REQUERIMIENTO | FIRMA
CERTIFICACION | PAGO Y FINIQUITO | ATencION AL | DELAMPARO CONVENIO
DE PUB. DE PORRENUNCIA | 50 2678/2018- 157/2002-VI,
EDICTO, EXP. VOLUNTARIA, ORGANlZ'AC|O REMISION DE RECABARY
CIVIL 340/2019 | TRABAJO EN OFICIOS SOLICITAR
OF.158/2024 | OFICINA. EUE;LF;-CZE%TA SINDICATURA A | INFORMACION,
TRABAJO EN “ JUEZ 3ERO. AD. PARA
OFICINA. CONELC. Rl b CONTESTACION,
MARIN ey OF. TRANS.
VILLALOBOS REVISION DE
(COMPARECEN | UNITARIAADM. | ge i AvENTO
CIA)., ELABORACION DEL SERVICIO DE
REUNION CONVENIO, PROF. PARA SU
SINDICATURA TRABAJO OFICINA. 1|\_/AOD|F|8AC|ON,
ABAJO EN
,TRABAJO EN OFICINA.
OFICINA
22 e i 24 25 26 27 28
ELABORACION |REALIZACION-. Y |HACER OFICIO® | AUDIENCIA ACUSE DE
DE ENVIO DE{Y LEVANTAR | LABORAL, FIRMA | RECIBO DE
FINIQUITOS, | OFICIOS 16/2024 | CERTF. EDICTO, | DELJUICIO DE - | OFICIO DE JUZ.
VACIADO DE|Y 17/24 . DE|[CONTESTACIO |DECLARACION - {DECIMO DE
INFORMACION | SINDICATURA A [ N EXP. DE AUSENCIA, | DISTRITO,
DE LOS JDO. | PENSION. CONSTANCIA CONTESTACIO
REQUERIMIEN | DECIMOPRIMER | REUNION POLICIAS, N-A PRIMA DE
TO DE|O Y NOVENO DE | SINDICATURA | TRABAJO EN B/ UEDAD,
TRANSPARENC | DTTO. AL OFICINA. IS)E)TITCE&"A
IA. TRABAJO | ACOMODO, EXP-
EN OFICINA POLICIAS. QEEINA.
TRABAJO EN
OFICINA
29 30 v 02 04 05
CONSTANCIAS | CONTRATO
POLICIASEL | PRESTACION DE
EXP. SERVICIOS
(AGUA),
TRAMITEDE | ropRECCION
ANOTACION | ReGLAMENTO,
ACTA CIVIL REVISION EXP.
ORDINARIO LABORAL
J.CARMEN 2037/2015-B2
TRABAJO
OFICINA.

SIN MAS QUE MANIFESTAR

SERVIDORA.

TENTAMENT

AN 2 7 s
[
[

ED/O A USTED €OMO SU ATENTA Y SEGURA

Administracior 2021 'LIC VMSSA LIZBETH/ARTINEZ PRIETO.
DIRECTORA DEPARTAMENTO JURIDICO.

Tel. 01 (346) 787.2152; 2049 y 2142

Pla ipal Ote N° 50 / C.P. 47200

Teocaltiche, Jalisco.
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“e=== H. Ayuntamiento 202]- 2024

AGENDA DE ACTIVIDADES RELACIONADAS
DEL AREA DE: DEPARTAMENTO JURIDICO

NOMBRE DEL ENCARGADO DE AREA: LIC.
VANESSA LIZBETH MARTINEZ PRIETO.

MAYO

2024

MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABAD DOMI
29 30 01 02 03 04 05
INHABIL COMPLETAR MODIF.
EXP. DE REGLAMENTO
SEGURIDAD ADQUISICIONE
PUBLICA, S VY  SEG.
ELABORACION" | PUBLICA,
DE OFICIO TRIB. | COMPLEMENT
ADM P/REMITIR '| AR EXP. DE
CONVENIO EXP. | SEGURIDAD
157/2002 PUBLICA,
ATENCION A
DIRECCIONES.
06 07 08 09 10 11 12
SOLICITUD DE | APOYO A | ELABORACION ' | CONTESTACION | cONTESTACIO
INFORMACION | CATASTRO - EN|DE EXP. DE|ASOLICITUDDE |N ASOLICITUD
ENELOFICO |CONTESTACION |SEGURIDAD OF. DE OF.
9JA7/054/2024 | SOLICITUDES DE | PUBLICA, FE.1401/758/24C | FE.1401/758/2
HACIENDA TRANSMISION, |TRABAJO  EN|3,DE FISCALIA  |4C3 DE
MPAL. ATENCION A|EXP. LABORAL |DEL ESTADO, FISCALIA DEL
DIRECTORES EN |2037/2015-B2, |EXP. SEG. ESTADO,
ATENCIONA - | cinios SOLICITUD EN | PUBLICA, ATENCION A
ol VARIOS. OF. TRABAJO EN DIRECTORES Y
9JA7/036/2024 | OFICINA. PERSONAL DEL
e R e ‘
EOLRLE, AYUNTAMIENT
S0 e 0, TRABAJO EN
OFICINA. OFICINA.
Tel. 01 (346) 787 2152, 2049y2142

N°50/ C.P. 47200
Teocaltiche, Jalisco.
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15 16 17 18 19
REALIZAR REVISION EXP. REVISION EXP. | CUMPLIMIENTO | g ABORACION
OFICIOS Y ADMIN. 157/2002- | ADMIN. DEL FINIQUITO,
LEVANTAR VI, CONVENIO DE | 157/2002-VI REQUERIMIENTO | FIRMA
CERTIFICACION | PAGO Y FINIQUITO | ATENCION AL | DEL AMPARO CONVENIO
DE PUB. DE POR RENUNCIA PUBLICO 2678/2018- 157/2002-VI,
EDICTO, EXP. VOLUNTARIA, ORGANIZ’ACIO REMISION DE RECABAR Y
CIVIL 340/2019 | TRABAJO EN OFICIOS SOLICITAR
OF. 158/2024 | OFICINA. N EXP. SEG. SINDICATURA A | INFORMACION,
PUBLICA, CITA PARA
TRABAJO EN JUEZ 3ERO. AD. .
OFICINA. CONELC. L TR CONTESTACION,
MARIN : OF. TRANS.
VILLALOBOS | SEXTASALA REVISION DE
(COMPARECEN | UNITARIAADM. | peciavienTo
ciA)., ELABORACION DEL SERVICIO DE
REUNION CONVENIO, PROF. PARA SU
TRABAJO OFICINA. | MODIFICACION.
SINDICATURA rssper
,TRABAJO EN Bricnid
OFICINA
20 21 22 $ 23 24 25 26
MODIFICACIO |RESPUESTA" “DE | ORGANIZACIO |SOLICITUD A CONTESTACION
N DE | SOLICITUD  DE{N EXP SEG. FISCALIA DEL OFICIO DE SEG.
REGLAMENTO |JUBILACION, PUBLICA, ESTADO EN PUB. AL
: COORDINADOR
YO AL SD
S PARA | REVICION DE | APOYO AL-OIC " | LAGOS DE B ROl OF
PRESETNAR EN | EXP. SEG. PUB.,|EN MORENO R 15O
CABILDO, RECEPCION  OF. [ DECLARACIONE | JALISCO, DELEDO.,
APOYO AL OIC | SEG. PUB. S, REUNION CONTESTACION
EN APOYO AL OIC|TRABAJOEN |SINDICO, OF. SEG. PUB.AL
DECLARACION |EN OFICINA. TRABAJO EN E?é:?;iﬁfnf
ES. TD:;:;ﬁé\CIONa OFICINA. B ron: el
TRABAJO  EN ESTADO.
OFICINA TRABAJO EN
OFICINA OFICINA.
27 28 29 30 31
OF. P/COMISION | AUDIENCIA CONTESTACIO |SALIDA A LAGOS | RECEPCION DE
TUC;:,'IC()ITAYAPOYO RATIFICACION [N DE OF.SEG. | DE MORENO ENTREGA DE
conTESTITON | 20372015, PUB. P/SEC. CARPETA INF, ACUERDOS DE
SOLICITUD ELABORACION | EJECUTIVO DE |3503/2019, CABILDO,
CATASTRO, OFICIOS SEG. PUB. PRESENTACION ~ | APOYO AL OIC
ELABORACION DE | FISCALES ORGANIZACIO | ESCRITO, REV, EN
FINIQUITOS, OF. | CARPETA NEXP.SEG. | DE ORG. DE EXP, | DECLARACIONE
ey 3505/2019, PUB.POYO AL |DE SEG. PUB S
390/2020 TRABAJO EN ' el IAL
TRABAIO OFICINA. | o - 1 OIC EN A PATRIMONIALE
DECLARACIONE | * S
% TRABAIO DECLARACIONES
OFICINA.

SIN MAS QUE MANIFESTAR QUEDO A USTED COMO SU ATENTA Y SEGURA

SERVIDORA, v it

»‘ TEOC

2 DEPARTAMED

/\hmnm \¢io n_)’l 2024

DOS ;;/

ALTICHE, JAL

N1'O JU RIUI&

y
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AME

DIRECTORA DEPA

RTINEZ PRIETQ
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iel. 01 (346) 787.2152,2049 y 2142

Ote'N° 50 / C.P. 47200

eocaltiche, Jalisco.
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 TEOCALTICHE

s H, Ayuntamiento 2021-2024

““

AGENDA DE ACTIVIDADES RELACIONADAS
DEL AREA DE: DEPARTAMENTO JURIDICO

NOMBRE DEL ENCARGADO DE AREA:
LIC. VANESSA LIZBETH MARTINEZ PRIETO.

JUNIO 2024

LUNES MARTES MIERCOLES j, JUEVES VIERNES  SABAD DOMI
27 28 01 02
03 04 8 < 08 09
ORGANIZACION ATENCION/“{;gf ‘CONTRATO ORGANIZACION [ REVISION
EXP. SEG. PUB. PARTICULAE\ESsQ‘fK UA EXP. POLICIAS ?,f@/EDﬁENTE
REUNION CON ‘IgrA;P/cTABLE PARAvC@Mls,lcy}z ABORAL
SINDICATURA, | LEGAL, \& L\ABORACION ORGANIZAC[O)&' 3243/1/2012 F1,
REVISION EXP. ORGANIZAGSON DE ESCRITO DE | EXP. LABORALE_S/,\ ELABORACION
LABORAL EXP. LABORA’QES\@!%CMRACION TRABAJO s ’CYTATORIO
833/2022, Y REVICION(EXP/ |BE | AUSEN€I |OFICINA. >\ \uvP@ M,
ATENCION A 821/2022, (| % - ,//—v--ESC‘:, REVISION
PUBLICO. 1865/2013. NSTANQ_[A = f;"‘('?:‘f FINIQUITOS
e - TI}ABMO _EN | |TRABAJOEN
OFICINA: /| OFICINA.
OFICINA v
0E TEOCAI LINTZIN |
10 11 12 = (13 2= YU UM 15 16
INHABIL FINIQUITOSDE | ELABORACION | ORGANIZACION DE | £LABORACION
J.S.A., ATENCION | DE FINIQUITOS | EXP- LABORAEES, DE FINIQUITO
AL PUBLICO, YV CONVENIOS | ORGANIZACION'Y | POR
ELABORACION DE | pg REVISION DE EXP. | TERMINACION
PROMOCIONES ADM. DE POLICIAS, | LABORAL,
TERMINACION ,
PARA EXP. LABORAL ELABORACION DE REUNION
LABORALES, ! SESIONES DE LA | SINDICATURA,
ATENCION AL
821/2013,797/202 ) COMISION HONOR AUDIENCIA
PUBLICO
2,1865/2022, ’ i Y JUSTICIA JUZGADO
833/2022Y ORGANIZACIO | —c CONA | LATRABAIOEN
2431/2012, N EXP. OLICIAS DE OFICINA.
TRABAIO EN LABORALES, |©
OFICINA. ELABORACION PROCEDIMIENTO
01/2024, 02/2024
DE ESCRITO oF ores
EE\SQRZIECEA;\ILIA TRABAJO OFICINA.
LAGOS DE
MORENO C.1.
390/2020,
TRABAJO EN
OFICINA

o/ Teocaltiche, Jalisco :
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17 18 19 20 , 21 22 23
ELABORACION CONTESTACION VARIAS ORGANIZACION DE | y/|5|TA A
DE  FINIQUITO | REQUERIMIENTO | |MPRESIONES | ASSECIONESDE = giscaia
RLA DE AMPARO | pg HONS‘SRN”UST'C'A“ FEDERAL EN
— ; PERSONAL
ORGANIZACION |2678/18  AMV.| exbEDIENTES | N TEGRANTE DE LA LAGOS, CARPETA
POR CORREO INVESTIGACION
EXP.  POLICIAS, LABORALES, MISMA COMISION, 0
. POSTAL, REVISION Ll 390/2020,
ORGANIZACION RESOLUCION QUITO L. REMITIR
EXP pp | EX5 LABORALES | BILACION, | BUSQUEDAINF.P. 1\ chon e ANUAL
4 FINIQUITO G.S.P., ’ | ATENDER SOLICITUD BEE
COMISION RESOLUCION  DE | E-M.V,, DEJUZGADOPARA | (o0 oo o
HONOR Y| soLic. DE | REUNION CATASTRO, L
JUSTICIA LIQUIDACION SINDICATURA, T§$BN0 EN IOFICINA
TRABAJO  EN | LABORAL TRABAIO | TRABAJO EN | ORICINA.
OFICINA ENOFICINA -\ | OFICINA. ) 2 e
A \ =\ £ (
=N (R[] TN, =
[ % N\ (.8 /7 )
24 25 her/, i\ sa{;éé\ AN 29 30
REUNION OFICIO FINANZAS- | FINANZAS DEL5 STAS SESIONES | A AS
SINDICATURA, ORG. | AGUASCALIESTEDS( —{ EDO. DE “DE LA COMJI‘*S”T@N‘;(SESVOQ\IES DE
DE SOLICTUDES DE | 107-030/04, 4 ' AGUASCALIENTE D)
M VR DE CARRERA, | bﬁi QMISION
CARPETA DE INV. ELABORACION OF. ”'S\jREACOMODO %,
2774/2023,390/2020 | 031/2024 P/ \ "5 N\ Jor Eg S SOLICITUD DE¢ %f;éOMTRATO DE
Y 3503/2019, ORG. COORDINADOR\DQ\*:\ COP,}AS EN & :J.A/PRSTACION
EXP.LABORALES, | CONTROLY N\ ) W?ORALES ' FISCALIACI < ( DESERVICIOS
TRABAJO OFICINA. | ARMAMENTO! DEL' 'ELABORACION VAl AGUA
EDO. “*‘7“\J SOUCITUD DE. 12774/2023, ‘\’“/\GTABLE
CONTESTACION Pl AS DEC.L. | ACOMODO DE
OFICIO 998/2024 DE’A » JqSALTDAA
w,ﬁw 0237 |EXPEDIENTE [
JUZ, DE 1ERA. | ir\ A0 HLAGQS DE
CATASTRO, ORG. \A\@MWACION LABORAL, L\__{W/v ’I\';IORENO
EXP. LABORALES, \FISCAUA = TRABAJO EN {J’ EISCALIA
EN OFICINA T ....,wm,g_mw.._w.,/
|OFICINA.

| TEOCALLINTZIN |
SIN MAS QUE MANIFESTAR QUEDO A USTED COMO SU ATENTA Y SEGURA
SERVIDORA.

ATENTAMENTE.

2

i 2021- \LIC VANESSA LIZBETH MARTINEZ PRIETO.

Admi nis tracion
CALTICHE. 1ALISCO

i DE v\.lll AMENTO JU R“"‘{PIRECTORA DEPAﬁTAMENTO JURIDICO.

[hpsipo

Tel. 01 (346) 78

50 / C.P. 472
o / Teocaltiche, Jalisco.




