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AGENDA DE ACTIVIDADES RELACIONADAS
DEL AREA DEL: DEPARTAMENTO JURIDICO

NOMBRE DEL ENCARGADO DE AREA:
LIC. ANA TERESA SANCHEZ MUNOZ.

ENERO 2024

LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES SABADO DOMIN
01 02 03 04 05 06 07 'i
INHABIL INHABIL ELABORACION  JUNTA CEDULA DE
DE RESOLUCION | COORDINACION | NOTIFICACION
E.CS. DIADEREYES, | PARA ECS.
TRABAIO EN ELABORACION V.ATA.LRGR
OFICINA _,
TARJETA
INFORMATIVA -+ TRABAIO EN
VATA. JRGR. PRENA
TRABAJO EN
OFICINA
08 , 09 7140 : 11 - 12 13 14 |
SE ATENDIO A CONTINUACION | ELABORACION | ELABORACION DE | TRABAJO EN |
USUARIOS PARA | EN LA DE AMPARO AMPARO285/19 | OFICINA,
ASESORIAS ELABORACION | 285/19 DEL DEL JUZGADO DE | VERIFICACION DE
JURIDICAS, DE LA JUZGADODE | VILLA, JUNTACON  PROPUESTAS
RESOLUCION, | VILLA, EL PRESIDENTE,  PARA EJECUCION
ASISTIRAJUZGADO | 1prgalo EN <
VILES ACOMODO  DE I)i?g:f = ;F;’l\;:f B PROCEDIMIENTO
AR EXPEDIENTES. e v
EEIEIN S TRABAJO  EN OFICINA,
OFICINA.
15 16 17 18 19 20 21
CONTESTACION JUZGADO VILLA | CAPACITACION DE | SEGUNDO DIA DE | REVISION DE
OFICIOS, DILIGENCIAEN | EDUCACION VIAL, | CAPACITACION | SOLICITUDES, DE
REUNION EXP’. 285/19 TRABAJO VIAL PENSION,
PRESIDENCIA AUDIENCIA EXP. | OFICINA ELABORACION DE
TRABAJO EN 285/19 TRABAJO OFICINA. | CONTESTACIONES A
OFICINA TRABAJO EN DE PENSIONES,
OFICINA AMONESTACION DE

EMPLEADO H.R.G.

TRABAJO EN
OFICINA.

Tel. 01 (346

N° 50 / C.P. 47200
/ Teocaltiche, Jalisco.




y)
L oFe

e
Pueblo y Gobierno tronsformondoﬁ

“TEOCALTICHE

&_‘:i-.- s H, Ayuntamiento 2021-2024
2 193 (24 25 126 |27 28 |
CONVENIO ELABORACION  REVISION DE 'RESOLUCION DE | SALIDA A PREDIO
LABORAL M.E,M.S.  DE PROMOCION EXP. DE COMISION | EN APOYO A

NOMBRAMIENT | 1411/2021-D3, DE HONOR Y SINDICATURA,
CONTESTACION DE O, ELABORACION TRABAJO EN JUSTICIA, TRABAJO EN
PENSION J.B.A DE OFICIO PARA | OFICINA ELABORACION DE | OFICINA
ACOMODO DE OFICIALIA ACTA DE LA
EXPEDIENTES. MATER, COMIEIBN

TRABAJO EN 4 ‘
TRABAJO EN OFICINA TRABAJO EN
DRGEA OFICINA
29 30 31 01 02 03 04
SE COMPARECIO A REVISION DE ELABORACION
EVENTO DE CONTRATOS, DE OFICIO PARA
CULTURA EN ELABORACION ' | OBRAS
CONMEMORACION | DE CONTRATOS ' p(JBLICAS,
AL 160 | DE FACTURAS. * | Ll ABORACION
ANIVERSARIO DE LA TRABAIOEN DE CONTRATOS
DEFENSA B | 0 G PARA AGUA
TEOCALTICHE POTABLE, E.

OFICIO
TRABAIO EN SINDICATURA
OFICINA TRABAJO EN
OFICINA

SIN MAS QUE MANIFESTAR QUEDO A USTED COMO SU ATENTA Y SEGURA SERVIDORA.

ATENTA

A DEPARTAME DICO.

Tel. 01 (346) 7 152, 2049 y 2142
‘ 'N°50/C.P. 47200
/ Teocaltiche, Jalisco.
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FEBRERO 2024

“JUZGADO MUNICIPAL”.

JUEZAS MUNICIPALES:

LIC. RITA SERNA INIGUEZ

LIC. SOFIA SUREN ROMO CERVANTES

AGENDA DE ACTIVIDADES RELACIONADAS DE LA DIRECCION DE:

Notas: Cabe mencionar que las actividades mencionadas anteriormente

pueden llegar a modificarse debido a los imprevistos que se presenten
en dia a dia al desempefiar dentro del drea de trabajo.

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
2 3C 31 01 02 03 04
Asesorias y Asesorias y
conciliaciones a | conciliaciones a
la ciudadania de | la ciudadania de _ _
Teocaltiche. Teocaltiche.
05 06 07 08 09 10 11
Tsesorias v Asesorias y Asesorias y Asesorias y Asesorias y
conciliaciones a | conciliaciones a | conciliaciones a | conciliaciones a conciliaciones a
la ciudadania la ciudadania de | la ciudadania de | la ciudadania de | la ciudadania de — -
de Teocaltiche. | Teocaltiche Teocaltiche. Teocaltiche Teocaltiche.
12 13 14 15 16 17 18
Asesorias y Asesorias y Asesorias y Asesorias y Asesorias y
conciliaciones a | conciliacionesa | conciliacionesa | conciliaciones a conciliaciones a
la ciudadania la ciudadania de | la ciudadania de | la ciudadania de | la ciudadania de - -
de Teocaltiche. | Teocaltiche Teocaltiche. Teocaltiche Teocaltiche.
19 20 21 22 23 24 25
Asesorias y Asesorias y Asesorias y Asesorias y Asesorias y
conciliaciones a | conciliacionesa | conciliaciones a | conciliaciones a conciliaciones a
la ciudadania la ciudadania de | la ciudadania de | la ciudadania de | la ciudadania de _ “
de Teocaltiche. | Teocaltiche Teocaltiche. Teocaltiche Teocaltiche.
26 27 28 29
Asesorias y Asesorias y Asesorias y Asesorias y
conciliaciones a | conciliaciones a | conciliaciones a conciliaciones a
la ciudadania la ciudadania de | la ciudadania de | la ciudadania de
de Teocaltiche. | Teocaltiche Teocaltiche Teocaltiche.

Adniinistracidn 2021- 2024
JJEZ MUNICIPAL

Tel. 01
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AGENDA DE ACTIVIDADES RELACIONADAS
DEL AREA DE: DEPARTAMENTO JURIDICO

NOMBRE DEL ENCARGADO DE AREA: LIC.
VANESSA LIZBETH MARTINEZ PRIETO.

MARZO 2024

LUNES MARTES  MIERCOLES JUEVES VIERNES SABAD DOMIN
26 27 28 1 2 3
ELABORACION
DE  ENTREGA
DE LA OFICINA
DE JURIDICO
4 5 6 7 8 9 10
FIRMA DE ACTA | OFICIO BORRADOR | BORRADOR DE | cONVENIO
DE ENTREGA- CONTRATO | DE SOLICITUD | SOLICITUD DE | CUMPLIMIENT
RECEPCION DE SERVICIO, | DE DECLARACION | O DE PAGO DE
JURUIDICO, CONTESTACI | DECLARACIO |DE AUSENCIA, |LAUDO EXP.
CONTRATODE |ON AMPARO | N DE | ORGANIZACIO |2037/2015-F1
PRESTACION DE |2299/2019. | AUSENCIA, N DE ARCHIVOS | TRABAJO EN
SERVICIOS TRABAJO EN|Y OFICINA.
TRABAJO EN TRABAIO EN | o0 va. DOCUMENTOS
OFICINA. OEIGINA: TRABAJO EN
OFICINA.
11 12 13 14 15 16 17
PROMOCION | CONTESTACIO | CONTRATODE | cONTESTACIO
CONVENIO DE PARA EXHIBIR | N DE PRESTACION DE |  pE OFICIOS
TERMINACION CONVENIODE | REQUERIMIE | SERVICIOSDE | 4721/2024 ¥
LABORAL, CUMPLIMIENT NTO DEL FACTURAS, 4782/2024 DEL
ELABORACION ODELAUDOY |\~ ErDO ——— JUZGADO
INFORME Y SOLICITUD
sy 1/03/2024 OFICINA. SEXTO DE
AGENDA, TRABAJO
S CERTIFICADAS, | REMITIDO DISTRITO DE
TRABAJOEN | BAJO OFICIO AGS. BAJO
OFICINA. 239/2024, OFICIO
POR LA SEXTA 59/2024.
SALA TRABAJO EN
UNITARIA DEL OFICINA.
TRIBUNAL DE
JUSTICIA
ADM.,
TRABAJO EN
OFICINA
Tel. 01 (346) 78
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21

18 19 20 22 23 24
ARCHIVO, OFICIO FORMATO DE COORDINACIO
INHABIL TRABAJO EN | DIRIGIDO AL | CONTRATO DE | N CON EL INE;
OFICINA. OFICIALDEL | DACION DE PARA LA JUNTA
REG.CIVIL | PAGO. CON EL
PETICION DE |TRABAJOEN | PRESIDENTE,
ACTAS OFICINA. CAPACITACION
TRAMITE DE DEL PERSONAL
AUSENCIA. PARA APOYO,
REUNION
SINDICO,
TRABAJO EN
OFICINA.
25 26 27 28 29 30 31
ELABORACION | CONTESTACI | esTypioy | INHABIL INHABIL
DE CONTRATO 82'3722?00'“ ELABORACIO
DE ' | N TRAMITE
TERMINACION | RABAIOEN | 1) nracio
OFICINA.
LABORAL, N DE
REUNION AUSENCIA,
SINDICO, TRABAJO EN
TRABAJO EN OFICINA.
OFICINA.

SIN MAS QUE MANIFESTAR QUEDO A USTED COMO SU ATENTA'Y SEGURA
SERVIDORA.

‘ \\
N
SON

LIC. VA
DIRECTORA

LIZ

TH MARTINEZ PRIETO.

RA DEPARTAMENTO JURIDICO.

Tel. 01 (346) 78




