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ÁREAS 

 

 

 Dirección  

 Recepción y Secretaria Interna  

 Unidad de Administración y Finanzas  

 Unidad de Asistencia Social Alimentaria   

 Unidad Jurídica  

 Unidad de Psicología  

 Unidad Básica de Rehabilitación (UBR) 

 Centro de Atención Especializado en Terapia Familiar (CAETF) 

 Unidad de trabajo Social  

 Impartición de Talleres  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Dirección  

 

 

I. Realización de los eventos durante nuestra fiesta patronal (CERTAMEN 

MISS CHIQUITITA, evento HIJO AUSENTE). 

II. Supervención de personal en todas las áreas correspondientes y sus 

actividades diarias. 

III. Atención personalizada a los ciudadanos, apoyando en resolver sus 

necesidades. 

IV. Entrega de insumos del programa PLAN DE INVIERNO, beneficiando a los 

pobladores de las comunidades: EL SALITRE, SOYATAL, 

MECHOACANEJO, TEOCALTICHE.  

V. Realización de CAMPAÑA VISUAL beneficiando con: 15 DONACIONES a 

los ciudadanos con exámenes y anteojos, así como la entrega de un aparato 

auditivo a una persona de bajos recursos. 

VI. Entrega del expediente de justificación a DIF JALISCO, de los apoyos 

otorgados a la población para el programa PLAN INVIERNO. 

VII. Realización de la campaña PRIMER JUGUETÓN NAVIDEÑO.  

VIII. Asistencia virtual a la capacitación: Atención a las Personas Adultas 

Mayores. 

IX. Asistencia a conferencia: RESPONSABILIDADES DE PERSONAS 

SERVIDORAS PÚBLICAS QUE ATIENDEN PROCESOS DE NIÑAS, 
NIÑOS, ADOLESCENTES Y FAMILIAS EN SITUACIÓN DE 
VULNERABILIDAD. 

X. Apoyo psicológico con platica “Escuela para Padres’’ a Jardín de niños 
“Alfredo Ramón Plasencia Jáuregui’’ ubicado en la delegación de 
Mechoacanejo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Recepción y Secretaria interna  

 

I. Recibir y derivar llamadas telefónicas. 

II. Brindar información y orientación a la población, remitiéndola a el Área 

correspondiente para atender correctamente sus necesidades. 

III. Realización y elaboración de 13 Oficios. 

IV. Organización de agenda (actividades, eventos, citas, reuniones). 

V. Responder y enviar correos electrónicos. 

VI. Mantener un control y registro de las personas que ingresan a las 

instalaciones.  

VII. Actividades administrativas. 

VIII. Mantener un control y registro de Oficios realizados y recibidos. 

IX. Mantener un control y registro de entradas y salidas del personal, así como 

de los vehículos. 

X. Registro de apoyos en plataforma DIF JALISCO para el programa PLAN DE 

INVIERNO. 

XI. Recopilación y Entrega del expediente de justificación a DIF JALISCO, de 

los apoyos otorgados a la población para el programa PLAN INVIERNO 

XII. Atención y orientación a 660 personas en las diferentes áreas que 

comprende DIF. 

XIII. Captura de asistentes a Curso Prematrimonial en plataforma DIF 

JALISCO, así como expedición de constancias. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Unidad de Administración y Finanzas  

  

  

  

  

No. ACTIVIDADES 

1.- Recibir pago de pensión del auditorio municipal 

2.- Atención de personas para platicas pre-matrimoniales 

3.- Recepción de dinero de baños del mercado 

4.- Recepción de pago de colegiaturas CADI 

5.- Recepción de pago de terapias UBR 

6.- Recepción de pago de terapias CAEFT 

7.- Pago de nóminas quincenales 

8.- Pago de proveedores 

9.- Atención a correos institucionales 

10.- Elaboración de facturas 

11.- Elaboración de pólizas 

12.- Cierre de mes fiscal 

13.- Solventación de encuesta SEVAC 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Unidad de Asistencia Social Alimentaria   

 

 

PROGRAMA DE ATENCION ALIMENTARIA A GRUPOS PRIORITARIOS 

INFORME MENSUAL DE NOVIEMBRE 2024. 

 

 

RELACION DE SERVICIOS OTORGADOS 

 

BENEFICIARIOS DESPENSAS 

PERSONAS MAYORES  248 

CARENCIA ALIMENTARIA O 
DESNUTRICION  

87 

NIÑAS Y NIÑOS DE 2 A 5 AÑOS 11 
MESES NO ESCOLARIZADOS  

131 

TOTAL DE APOYOS OTORGADOS  466 

  

EN EL MES DE NOVIEMBRE SE LLEVO ACABO LAS INSCIPCIONES PARA 

ANOTARSE PARA EL PADRON  2025. 

ATENDIENDO A PERSONAS MAYORES, NIÑAS Y NIÑOS DE 2 A 5 AÑOS 11 

MESES NO ESCOLARIZADOS Y CARENECIA ALIMENTARIA O 

DESNUTRICION. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Padrón 1 

Servicio Otorgado  Cantidad 

El Barrio   1 

José de Jesús Aguirre  4 

Villa de Ornelas   1 

El Soyatal   4 

San Isidro   1  

San Antonio de Calera   1 

El Salitre   2 

El Rosario  1 

Los Pocitos  1 

Mechoacanejo  15    (-1) 

Huejotitlan  14 

Ahuetita de Abajo 1 

Calerita  1 

Buenavista  2 

Belén del Refugio  2 

Los Barrenos  1 

Agua Tinta Abajo 1 

Teocaltiche  17  (-1) 

 

Se Entregó a despensa a Lista de espera 



Teocaltiche 1 

Mechoacanejo 1 

 

Padrón 2 

Servicio Otorgado  Cantidad  

José de Jesús Aguirre  3    (-1) 

Villa de Ornelas  1 

El Tablero  1 

El Soyatal  2 

El Santo  1 

El Salitre  1 

Mechoacanejo  8 

Huejotitlan  11 

Ahuetita de Abajo  1 

Belén del Refugio  2 

Agua Tinta Abajo  2 

Teocaltiche  27   (-1) 

 

Se Entregó a Lista de Espera  

Teocaltiche 1 

José de Jesús Aguirre 1 

 

 

 

 



 

 

ALIMENTACION ESCOLAR 

 

 

SERVICIO OTORGADO POR 

LOCALIDADES 

 

CANTIDAD 

TEOCALTICHE 534 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

AGUA TINTA 109 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

SAN JOSE DE AJOJUCAR 37 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

ANALCO 27 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

BELEN DEL REFUGIO 137 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

BUENAVISTA 13 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

LA CALERA 32 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

CALERITA 5 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

LAS CAÑADAS 26 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

LA CAPILLA 33 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

CERRITO COLORADO 9 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 



CERRO DE LOS GREGORIOS 18 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

 

 

 

CORRAL BLANCO 39 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

LAS FLORES 36 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

GAVILAN DE ABAJO 49 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

GAVILAN DE AARIBA 19 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

LA HACIENDITA 27 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

AHUETITA DE ABAJO 69 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

HUEJOTITLAN 150 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

RANCHO MAYOR 26 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

MASCUA 28 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

MECHOACANEJO 121 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

OSTOTAN 8 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

LA PARRITA 38 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 



PASO DE LA CANOA 31 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

LOS POCITOS 26 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

PROVIDENCIA SAN MARTIN  13 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

EL PUEBLITO 24 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

RANCHO NUEVO  26 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

EL ROSARIO 137 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

EL SALITRE 132 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

SAN ANTONIO DE CALERA 28 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

 

 

SAN ISIDRO 14 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

SAN ISIDRO DE RAMIREZ 37 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

SAN JOSE DE LA HACIENDITA 5 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

SANTA BARBARA 10 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

EL SANTO 11 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

EL SAUCITO 27 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 



EL SOYATAL 68 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

EL TABLERO 11 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

LA TRINIDAD 25 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

LAS TROJES  9 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

VILLA DE ORNELAS 90 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

JOSE DE JESUS AGUIRRE 101 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

EL BARRIO 53 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

SAN BERNARDO 22 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

LOS PEREZ 9 RACIONES CALIENTES 

ENTREGADAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Unidad Jurídica  

 

 

RELACION DE SERVICIOS OTORGADOS 

SERVICIO OTORGADO CANTIDAD 

ASESORIAS A USUARIOS EN ATENCIÓN A VIOLENCIA 
FAMILIAR 

21 

CITATORIOS  02 

SEGUIMIENTO DE CASO DE MENORES ANTE PPNA 02 

CURSOS PRE-MATRIMONIALES 26 

REPORTES DE CONVIVENCIAS ASISTIDAS PRESENTADOS 11 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Unidad de Psicología  

 

Servicio Otorgado Cantidad 

Asesoría para cita psicológica 5 

Sesión psicológica, seguimiento a 
expedientes activos en UAVI 

37 
 

Evaluación psicológica, derivación 
de casos de ministerio público 

4 

Aplicación de test psicométrico 4 

Entrevista primer contacto para 
citas psicológicas 

1 

Sesión psicológica, seguimiento a 
expedientes activos, casos 

derivados de ministerio público 

8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Unidad Básica de Rehabilitación (UBR) 

 

 

Servicio Otorgado Cantidad 

MECANOTERAPIA 315 

HIDROTERAPIA 207 

ELECTROTERAPIA 223 

 

Total Terapias:        745 

 

Terapeuta Cantidad  

Elizabeth Guadalupe Ramírez 

Contreras 

157 

Alexandro Jáuregui Gutiérrez 100 

 

Total Citas             257 

 

Dra. Gabriela Ortega González Cantidad 

14 noviembre 2024 Subsecuente 

10 

Primera vez 

8 
 

29 noviembre 2024 Subsecuente 

14 

Primera  

vez 
1 

 

 

Total Pacientes        33 

 

Terapeuta Cantidad 

Elizabeth Guadalupe Ramírez 
Contreras 

  

Mujer 
20 

Hombre 
12 

 

Alexandro Jáuregui Gutiérrez Mujer 

17 

Hombre 

16 
 

 

Total Pacientes         65 

 



 

 

 

Centro de Atención Especializado en Terapia Familiar (CAETF) 

 

 

SERVICIOS    OTORGADOS                                                  CANTIDAD 

Citas Agendadas 90 

Citas Atendidas  42 

Citas Canceladas                   4 

Citas reagendadas  3 

Citas que no fueran atendidas debido que no se presentaron  16 

Expedientes de nueva creación 25 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Unidad de trabajo Social 

 

 

Servicio Otorgado Cantidad 

Estudios Socioeconómicos 13 

Conformación de expedientes para 
apoyos sociales 

4 

Donación de medicamentos  10 

Atención a reportes ciudadanos 3 

Visitas domiciliarias 6 

Seguimiento de casos 3 

Solicitud proyecto 10 2 

Conformación de expediente para silla 

de ruedas  

11 

Orientación canalización e información 7 

Solicitud de calcomanías para 
vehículos de personas con 

discapacidad 

3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Impartición de Talleres  

 

 

HORARIO Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado 

7:00 am  Yoga  Yoga  Yoga 

10:00 am  
 

Belleza     

10:30 am      Baile 
Urbano 

(Hospitalito) 

1:00 pm  Convivencia  
 

Convivencia   

 

4:00 pm   Uñas Uñas 

Cocina 

Inea  

5:00 pm  Baile 

Urbano 
(Hospitalito) 

 Baile Urbano 

(Hospitalito) 

  

 

5:30 pm Zumba Danza 

Folclórica 
(niños) 

Zumba Danza 

Folclórica 
(niños) 

Zumba  

6:30 pm Yoga  Baile 

terapia 
adulto 
mayor 

(Hospitalito) 

Yoga  Baile terapia 

adulto mayor 
(Hospitalito) 

Yoga   

 

 

 

 

 

 


