
 

 

 

 

 

Notas: Cabe mencionar que las actividades mencionadas anteriormente pueden llegar a modificarse debido 
a los imprevistos que se presenten en día a día a desempeñar dentro del área de trabajo. 

 

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Domingo 

 1 2 3 4 5 6 

 

 

 

Día Inhábil 

 

 

Coordinación 
forma de trabajo. 

 

 

Elaboración 
formato solicitud 

de transporte. 
Acomodo de 

oficina. Recepción 
de oficios. 

 

 

Contestación de 
oficios. 

Apoyo al transporte 
de Cobaej a Lagos de 

Moreno. 

 

Apoyo al 
transporte de 

estudiantes (Ruta 
Aguascalientes, 

Tepa) 

 

 

Apoyo al 
transporte de 

estudiantes (Ruta 
Teocaltiche-

Aguascalientes, 
Mechoacanejo-
Aguascalientes) 

 

 
7 8 9 10 11 12 13 

 

Entrega de oficio. 

Recepción de oficio. 
Convocatoria 

 

Visita al CBTIS 
(Tramite 

credenciales). 
Elaboración de 

credenciales 
actualización del Exp. 
Apoyo al transporte. 

Impresiones de 
credenciales.Elaboración

, recepción de 
documentos. 

Apoyo transporte sec. 
Carlos Fuentes de 

Teocaltiche a Lagos de 
Moreno. 

 

Reunión consejo 
artesanal. 

Recepción de 
documentos. 

 

Cotizaciones de 
reconocimiento., 

apoyo al transporte. 

 

 

 

Apoyo al 
transporte de 

estudiantes (Ruta 
Aguascalientes,Tep

a) 

Apoyo al 
transporte de 

estudiantes (Ruta 
Teocaltiche-

Aguascalientes, 
Mechoacanejo-
Aguascalientes) 

14 15 16 17 18 19 20 

Elaboración de 
credenciales.Impresi
ón de convocatoria. 

Apoyo al transporte. 

Entrega de 
credenciales CBTIS. 

Apoyo de 
transporte a 

Telesecundaria del 
Soyatal a 

Guadalajara 

 

 

Entrega de 
información Obras 

públicas. 

Organigrama, 
Elaboración de 

oficios. 

 

 

Contestación de oficios. 

Elaboración credencial 
ómnibus. 

Apoyo al departamento 
de Igualdad sustantiva 

entre mujeres y 
hombres 

Salidas choferes, 
visita a escuelas 

entregas de oficios. 

Visitas escuelas a 
salitre, soyatal, 
buena vista, la 

parrita. 

 

 

 

Apoyo al 
transporte de 

estudiantes (Ruta 
Aguascalientes,Tep

a) 

Apoyo al 
transporte de 

estudiantes (Ruta 
Teocaltiche-

Aguascalientes, 
Mechoacanejo-
Aguascalientes) 

21 22 23 24 25 26 27 

Contestación de 
oficios.  

Relación de 
asistencias. 

Planeación reunión 
20 noviembre 

 

Oficio invitación 
reunión a 

escuelas.Elaboración 
de oficios. 

Apoyo transporte 
Sec. Carlos Fuentes 

de Teocaltiche a 
Belén. 

 

 

 

 

Coordinación salida 
choferes. Salida a 

Guadalajara. 

Atención al 
público.Documentos 

desfile 

Elaboración de 
Oficios 

varios.Credenciales 
de estudiantes. 

 

Coordinaciones 
salidas. 

Lista de 
asistencias.Oficio 

contraloría. 

 

Apoyo al 
transporte de 

estudiantes (Ruta 
Aguascalientes,Tep

a) 

Apoyo al 
transporte de 

estudiantes (Ruta 
Teocaltiche-

Aguascalientes, 
Mechoacanejo-
Aguascalientes) 

28 29 30 31   

Archivo de 
listas.Contestación 

de 

Oficios. 

Preparativos 
reunión. 

 

Reunión para el 
desfile del 20 de 

noviembre. 
pendientes 

oficios/solicitados. 

 

Apoyo a cultura 
para pintar 

sombreros para 
corredor 5 mayo. 

 

Venta de playera.Pendientes 
2 de noviembre. 

Apoyo a Dajut para evento 
del día de muertos. 

Apoyo transporte de 
preparatoria Carlos Fuentes 

de Aguascalientes a 
Teocaltiche. 
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	Notas: Cabe mencionar que las actividades mencionadas anteriormente pueden llegar a modificarse debido a los imprevistos que se presenten en día a día a desempeñar dentro del área de trabajo.

