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ASUNTO: INFORME

LIC. SANDRA GONZALEZ MORA
TITULAR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA Y ARCHIVO
DE TEOCALTICHE, JALISCO.
PRESENTE:

Con el gusto de saludarle me conduzco a Usted, para remitir el informe de trabajo realizado por esta
oficina correspondiente al mes de abril del afio 2024, mismo que resumo y describo a continuacion:

1.- Se realizo un total de 45 cartas de trabajo para empleados de este municipio, las cuales fueron destinadas
para diversos fines.

2.- Serealiz6 de manera semanal, quincenal y mensual, la elaboracién de néminas de pago de los empleados
del Ayuntamiento.

3.- Se capturo la informacion y llevo a cabo la actualizacién de la plataforma nacional de transparencia.

4.- Se elaboro y entrego la informacién correspondiente para la actuallzacwn del portal municipal de
transparencia.

5.- Se dio contestacién en tiempo y forma a solicitudes de informacion realizadas por la Unidad Municipal de
transparencia.

6.- Se realizaron las actividades diarias de supervision y apoyo al personal.
7.- Se brindo apoyo a la ciudadania mediante la entrega de fichas para citas en la ciudad de San Juan de los
Lagos para tramite de licencias de conducir.

SIN MAS POR EL MOMENTO ME DESPIDO DE USTED COMO SU AMIGO Y SERVIDOR.

ATENTAMENTE
My ,TEOCALTICHE JALISCO A 03 DE MAYO DE 2024
‘2, EL OFICIAL MAYOR ADMINISTRATIVO

\L)()b

_ Administracion ’021LAE" IVAN FRANCISCO GONZALEZ GONZALEZ

TEOCALTICHE, JALISCO

) £
C.C. P Al'(i]l ICIALIA MAYOR

Tel. 01 (346) 78




