
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 
RELACIONADAS DEL ÁREA DE: 

“EDUCACIÓN”. 

NOMBRE DEL ENCARGADO DE ÁREA: 
LIC. LORENA PEDROZA PÉREZ 

MARZO 2024 
 
Durante el mes de Marzo se llevaron a cabo una serie de actividades por parte del 
departamento de educación, las cuales se mencionaran a continuación.  
 
 

FECHA ACTIVIDADES REALIZADAS  

01/03/2024 Apoyo con transporte al Instituto Carlos Fuentes, al municipio de 
Encarnación de Díaz.  
Apoyo con transporte a los niños de la Prim. Alba y Mazuca al 
municipio de Villa Hidalgo. 
Recoger personal del CBTIS #247 a Guadalajara y traerlos de nuevo 
al municipio. 
Reunión con las directoras de nivel preescolar para organizar el 
desfile de primavera 2024. 
 

02/03/2024  Apoyo con transporte a los alumnos de enfermería que estudian en 
el municipio de Tepatitlan. 
Apoyo a los a los estudiantes de universidad a la ciudad de 
Aguascalientes.  

03/03/2024 Apoyo a los a los estudiantes de universidad a la ciudad de 
Aguascalientes, saliendo de Teocaltiche.  
Apoyo a los a los estudiantes de universidad a la ciudad de 
Aguascalientes, saliendo de Mechoacanejo.  
 

04/03/2024 Se realizo la agenda del mes de Marzo, para organizar las actividades 
que se tendrán a lo largo del mes. 

Apoyo a la oficina de Igualdad sustantiva para la organización del 
día de la mujer. 

Asistencia al evento del día de la familia en el CADI, Sor Juana Inés 
de la Cruz.  

Apoyo a la oficina de desarrollo para atender a la ciudadanía. 

Llenado de solicitudes para programa de Movilidad.  

  

05/03/2024 Apoyo con transporte al equipo de basquetbol, que asistieron a jugar 
un torneo en el municipio de Villa Hidalgo. 

Organización del Teatro del “Festival de Primavera” el 21 de Marzo 
de 2024. 

Trabajo en oficina y atención a la ciudadanía.  

 

06/03/2024 Apoyo con transporte al Instituto Carlos Fuentes, al municipio de 
San Juan de los Lagos.  

Apoyo con transporte a los niños de nivel primaria que participan 
en los concursos deportivos en la ciudad de Guadalajara.  



 

Trabajo en oficina y atención al ciudadano.  

 

07/03/2024 Apoyo económico para pagar el transporte de la Sec. Tec. #72 al 
municipio de Jalostotitlan.  

Llenado de solicitudes del programa de “Becas Jalisco” 

Atención a los ciudadanos y trabajo administrativo en la oficina de 
educación.  

Preparación para los premios que se entregaran en un concurso de 
actividades deportivas. 

Recibimiento de solicitudes de transporte de diferentes 
dependencias.  

 

08/03/2024                                                                                                                                                                                                                
Apoyo con transporte a personal de CADI, al municipio de San Juan 
de los Lagos, a una capacitación. 
Participación en la marcha en conmemoración al 8 de Marzo “Día de 
la Mujer”. 
Asistencia a la conferencia en conmemoración al 8 de Marzo “Día de 
la Mujer”. 
Apoyo de transporte para ir a recoger a los niños que participación 
en los concursos deportivos en Guadalajara.  

Atención a los ciudadanos y trabajo administrativo en la oficina de 
educación.  

 

09/03/2024 Apoyo con transporte a los alumnos de enfermería que estudian en 
el municipio de Tepatitlan. 
Apoyo a los a los estudiantes de universidad a la ciudad de 
Aguascalientes. 
 

10/03/2024 Apoyo a los a los estudiantes de universidad a la ciudad de 
Aguascalientes, saliendo de Teocaltiche.  
Apoyo a los a los estudiantes de universidad a la ciudad de 
Aguascalientes, saliendo de Mechoacanejo.  
 

11/03/2024 Apoyo con transporte a los alumnos del Cobaej de Mechoacanejo 
para traerlos a un evento deportivo que se llevaría a cabo en el 
municipio de Teocaltiche.  
Organización con el personal de la oficina de educación, para 
coordinar los apoyos de la presente semana.  

Atención a los ciudadanos y trabajo administrativo en la oficina de 
educación.  
Trabajo administrativo y de oficina. 
 

12/03/2024 Reacomodo de los expedientes de transporte que se tienen 
actualizados.  

Atención al ciudadano en la oficina y apoyo al departamento de 
desarrollo social para brindar información de los programas que 
manejan. 

Organización con los choferes para las rutas de los próximos días. 

Contestación a solicitudes de transporte y mano de obra. 

Apoyo con transporte para llevar a los alumnos de nivel secundaria a 



concursar en los eventos deportivos en la ciudad de Guadalajara.   

13/03/2024 Dar contestaciones a las solicitudes que se quedaron pendientes. 

Atención al ciudadano en la oficina y apoyo al departamento de 
desarrollo social para brindar información de los programas que 
manejan. 

Seguir con la organización del “Festival de Primavera” 

 

14/03/2024  
Apoyo con transporte estudiantes de nivel secundaria, que fueron a 
concursar a la ciudad de Guadalajara, los cuales terminaron su 
participación en los juegos deportivos, ya deben ir a recogerlos y 
traerlos nuevamente al municipio.  
Atención  a solicitudes de mano de obra. 
Programar las actividades que se llevaran a cabo el fin de semana.  
Archivar las listas de asistencia recabadas la semana anterior. 
Seguimos con el llenado de solicitudes de las”Becas Jalisco”. 
 

15/03/2024  
Contestación a solicitudes de transporte. 
Atención al ciudadano en oficina y trabajo administrativo. 
Apoyo al departamento de desarrollo social con la venta de sus 
programas.  
Coordinación con el departamento de Oficialía Mayor para los 
transporte que se realizarían el fin se semana.  
Apoyo con trasporte al departamento de Desarrollo social para llevar 
a los beneficiarios de un programa a la ciudad de Guadalajara. 
 

16/03/2024 Apoyo con transporte a los alumnos de enfermería que estudian en 
el municipio de Tepatitlan. 
Apoyo a los a los estudiantes de universidad a la ciudad de 
Aguascalientes. 

 

17/03/2024 Apoyo a los a los estudiantes de universidad a la ciudad de 
Aguascalientes, saliendo de Teocaltiche.  
Apoyo a los a los estudiantes de universidad a la ciudad de 
Aguascalientes, saliendo de Mechoacanejo.  

 

18/03/2024 Día inhábil.   

19/03/2024 Apoyo a la oficina de desarrollo social con atención a los  
ciudadanos que solicitan información. 

Organización de los documentos que se tienen recabados en la 
oficina de educación.  

Apoyo con transporte a l Cobaej de Mechoacanejo   



20/03/2024 Trabajo en oficina en organización de documentos y actualización 
de expedientes. 

Organización de rutas de la presente semana. 

Afinar  detalles del festival de primavera y coordinar con las 
direcciones que forman parte del evento. 

Comenzamos a trabajar en el inventario de la oficina.  

Contestación a una solicitud de transparencia.  

Recibimiento de solicitudes por parte de un profesor del sindicato.  

  

21/03/2024 Atención al Público en oficina y apoyo en la oficina de Desarrollo 
Social para la venta de sus materiales. 

Organización del desfile y afinar últimos detalles y trabajar en la 
decoración que se pondría en el escenario. 

Visita a la pensión municipal para ver detalles de la lona. 

Seguimos trabajando en el inventario de la oficina.  

Aceptación y seguimiento de solicitudes.  

 

22/03/2024 Apoyo a la oficina de desarrollo social con atención a los  
ciudadanos que solicitan información. 

Organización de los documentos que se tienen recabados en la 
oficina de educación en cuanto a los expedientes de transporte. 

Organización con los choferes para las rutas del fin de semana 
y entregarles las listas de asistencia. 

Agradecimiento a las instituciones que formaron parte del 
desfile de primavera.  

  

23/03/2024 Apoyo con transporte a los alumnos de enfermería que estudian en 
el municipio de Tepatitlan. 
Apoyo a los a los estudiantes de universidad a la ciudad de 
Aguascalientes. 

 

24/03/2024 Apoyo a los a los estudiantes de universidad a la ciudad de 
Aguascalientes, saliendo de Teocaltiche.  
Apoyo a los a los estudiantes de universidad a la ciudad de 
Aguascalientes, saliendo de Mechoacanejo.  

 

25/03/2024 Seguimos con el llenado de solicitudes para el programa de 
Becas Jalisco. 

Apoyo a la oficina de desarrollo social con atención a los  
ciudadanos que solicitan información. 

Recibimiento de últimas solicitudes del programa de 
movilidad, por parte de la Secretaria de Asistencia Social. 

Trabajo en oficina y organización con los compañeros.  

26/03/2024 Seguimos con el llenado de solicitudes para el programa de 
Becas Jalisco. 

Apoyo a la oficina de desarrollo social con atención a los  
ciudadanos que solicitan información. 

Recibimiento de constancias de estudio de los estudiantes que 
forman parte de programa de transporte escolar. 



27/03/2024 Realización de oficio de vacaciones para los choferes, los cuales 
tomaran sus vacaciones correspondientes al primer periodo 
nacional del año 2024. 

Oficio de comisión para el chofer que será el encargado de 
llevar a los elementos de seguridad pública a la academia.  

Realización de la Agenda del mes de Abril para enviarla a 
Transparencia.  

Apoyo a la oficina de desarrollo social.  

Llenado de solicitudes para las becas Jalisco. 

 

28/03/2024 Día inhábil. 

 

29/03/2024 Día inhábil. 

 

30/03/2024 Apoyo con transporte a los alumnos de enfermería que estudian en 
el municipio de Tepatitlan. 
Apoyo a los a los estudiantes de universidad a la ciudad de 
Aguascalientes. 

 

31/03/2024 Apoyo a los a los estudiantes de universidad a la ciudad de 
Aguascalientes, saliendo de Teocaltiche.  
Apoyo a los a los estudiantes de universidad a la ciudad de 
Aguascalientes, saliendo de Mechoacanejo.  

 

 
 
 
 
 
 


