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R T oA IR No. De Oficio: 9JA7 / Offl 2024.
Asunto: INFORME MENSUAL
FEBRERO 2024.

LIC. SANDRA GONZALEZ MORA

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA'Y
COORDINACION DE ARCHIVO.

PRESENTE.-

Por medio del presente reciba Usted un cordial saludo, ocasién que aprovecho para
desearle éxito en sus actividades diarias; tengo a bien en presentarle el informe
correspondiente a las laberes realizadas por el Departamento Juridico el cual represento,
correspondiente al mes de FEBRERO
del presente afio, presentandolos de la siguiente manera:

o Durante el presente. mes se apoyo a los departamentos en los temas de caracter
legal en los que cada direccion presento durante el presente mes

« Elabord los oficios pertinentes en apoyo a sindicatura a la secretaria de finanzas.

e Integracion de los expedientes a elementos por parte de la Comision de Honor vy
Justicia

e Se realiz6 oficio correspondiente a obras publicas en apoyo a la direccion.

e Se recabaron las firmas correspondientes a los tramites de la Comision de Honor'y
Justicia.

e Estudio y elaboracion de la contestacion correspondiente del expediente laboral
477/2023-E2.

e FElaboracion de los convenios de terminacion laboral presentados a tesoreria
municipal.

e Apoyo a sindicatura en diligencia a domicilio en asunto de derecho de via dentro del
municipio.

e Se acudi6 al evento de las escoltas a nivel educativo dentro del auditorio y cancha
municipal

Se realizd la organizacion y acomodo de los documentos, expedientes y asunig
dentro del departamento.
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e Se acudid a la ciudad de Guadalajara al Tribunal de Arbitraje y Escalafon en la
audiencia establecida en el articulo 128 de la Ley de los Servidores Publicos del
estado de Jalisco y sus municipios dentro del expediente 477/2023-E2.

Sin mas que manifestar quedo a sus 6rdenes para cualquier duda o
aclaracion al respecto.

ATENTAMENTE
TEOCALTICHE, JALISCO DE 11 DE MARZO DE 2024.

/12 ZABETH LOZAN! CADENA

DIRECTORA DEL DEPARTAMENTO JURIDICO
ADMINISTRACION 2021-2024.
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